Portal informacyjny pracownikow Uniwersytetu Jagiellonskiego

Informacje podstawowe

Czym jest portal informacyjny UJ (PI)

Portal informacyjny UJ, nazwany przez nas skrotowo Pl jest portalem samoobstugi pracowniczej i menadzerskiej.
Portal pozwala pracownikowi na bezpieczny i kontrolowany dostep do wybranych danych — w szczegdlnosci
paskdw wynagrodzen i witasnych danych osobowych — przetwarzanych przez system informacyjny zgodnie
z Ustawa Kodeks Pracy.

Kierownikowi jednostki pozwala na dostep do $cisle okreslonych danych dotyczacych jego podwtadnych
pozostajgc w zgodzie z Ustawg o ochronie danych osobowych.

Pl pozwala réwniez na realizacje okreslonych procesow w nowy — elektroniczny sposéb. W chwili obecnej portal
umozliwia sktadanie wniosku urlopowego, zas w przysztosci pozwoli na sktadanie wnioskédw wyjazdowych,
zakupowych, obstuge wnioskéw premiowych i inne.

Zachecamy do zapoznania sie z wszystkimi funkcjonalnosciami portalu Pl poprzez obejrzenie filméw
instruktazowych na stronie Pomocy.

Jak skorzystac z PI
Portal informacyjny Pl dostepny jest pod adresem https://pi.uj.edu.pl

Wejscie do portalu wymaga podania indywidualnego identyfikatora i hasta. Ze wzgledéw technicznych
niemozliwe byto zastosowanie tych samych identyfikatoréw, ktére uzywane s przez Panstwa w dostepie
do poczty elektronicznej. W_PI stosowane s3g identyfikatory, ktére uzywane sg przy dostepie do systemu SAP.

Wszyscy pracownicy, ktérzy do tej pory nie korzystali z systemu SAP, otrzymajg pocztg elektroniczng informacje
o swoim identyfikatorze i hasle w odrebnej wiadomosci.

Portal komunikuje sie z uzytkownikami (powiadomienia o akceptacji urlopu, o nadejsciu wniosku urlopowego)
poprzez poczte elektroniczng. Dlatego pracownicy powinni regularnie monitorowac takze skrzynke pocztowg
w domenie @uj.edu.pl.

Co jest wymagane do korzystania z PI
Poza identyfikatorem i hastem do PI (ktérych w zadnym razie nie nalezy udostepnia¢ osobom trzecim), dla
petnego i bezproblemowego korzystania z portalu, wymagane s3:
e przeglagdarka internetowa Microsoft Internet Explorer 7.0, 8.0, 9.0 (dla wersji 8.0 i 9.0 nalezy wtgczyc
tryb zgodnosci — film instruktazowy http://www.sapiens.uj.edu.pl/instrukcie video.php?id=32)
albo Mozilla FireFox 3.6.
e Adobe Flash Player
* Adobe Acrobat Reader

Gdzie mozna uzyska¢ pomoc

Zespdt Szkolen Sekcji Wdrozenia Systemu Zintegrowanego: tel. (12) 663-3259 do 3263

Strona Pomocy, zawierajgca filmy instruktazowe, dostepna jest pod adresem (strona wymaga autoryzacji):
http://www.sapiens.uj.edu.pl/pi
login: sap
hasto: iens

Wszelkie problemy zgtasza¢ mozna na adres email: sapiens.szkolenia@uj.edu.pl

Proszagc o wyrozumiato$¢ i cierpliwos¢ w uzytkowaniu, liczymy na Panstwa uwagi, ktore pozwolg nam
w przysztosci udoskonali¢ PI.



